REGULAMENTO DE COMPRAS
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1. APRESENTACAO E PREAMBULO

Este Regulamento de Compras estabelece as diretrizes e procedimentos para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos pela Associacdo Amizadaria Solidaria,
inscrita no CNPJ sob o n? 40.091.244/0001-41, com sede em Sorocaba, S3o Paulo,
doravante denominada “Amizadaria Solidaria”.

A Amizadaria Solidaria é uma Organizagao da Sociedade Civil (OSC) sem fins lucrativos,
de carater beneficente e filantrépico, fundada em 18 de maio de 2020, com o propdsito
de promover a assisténcia social e o bem-estar de populacbes em situacdo de
vulnerabilidade.

Este documento visa garantir a transparéncia, a integridade, a economicidade, a
eficiéncia e a conformidade legal em todas as operacdes de compra e contratacdo, em
alinhamento com os valores e a missdo da Amizadaria Solidaria. Ele serve como um guia
pratico para todos os colaboradores, voluntarios e parceiros envolvidos nos processos
de aquisicao.

As disposicdes contidas neste Regulamento observam e complementam as exigéncias
da Lei n? 13.019/2014 (Marco Regulatério das Organizacbes da Sociedade Civil -
MROSC), do Decreto n2 8.726/2016, da Lei n2 10.406/2002 (Cédigo Civil Brasileiro), da
Lei n2 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo), da Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD), Decreto n? 67.683, de 03 de maio de 2023 (Estado de Sao
Paulo), bem como as condicGes estabelecidas em Termos de Parceria firmados com o
Municipio de Sorocaba e outros entes publicos ou privados.

2. ESCOPO E PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Este Regulamento aplica-se a todas as aquisicdes de bens, materiais, insumos e
contratagdes de servigos realizadas pela Amizadaria Solidaria, independentemente da
origem dos recursos (préprios, doacdes, convénios, termos de parceria, etc.), destinados
a execucdo de suas atividades estatutdrias e projetos sociais.

Este Regulamento aplica-se a todas as compras e contratacdes de bens, servicos e obras
realizadas pela Amizadaria, independentemente da fonte de recurso (préprios, doacdes,
parcerias com o Poder Publico, etc.). Ele vincula todos os membros da Diretoria,
Conselho, colaboradores, voluntarios, comités e quaisquer outros individuos ou grupos
gue atuem em nome da Associacdo ou que estejam envolvidos, direta ou indiretamente,
nos processos de aquisicdo.
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As compras e contratagdes da Amizadaria Solidaria serdo regidas pelos seguintes
principios:

a) Legalidade: Estrita observancia da legislacdo vigente e das normas internas.

b) Impessoalidade: Tratamento equanime a todos os fornecedores e prestadores de
servico, vedando favoritismos.

c) Moralidade e Probidade: Atuacdo ética, integra e honesta em todas as etapas do
processo.

d) Publicidade: Divulgacdo dos atos e resultados dos processos de compra, conforme
exigéncias legais e de transparéncia.

e) Economicidade: Busca pela melhor relacdo custo-beneficio, visando a otimizacdo dos
recursos.

f) Eficiéncia: Realizacdo das compras de forma agil e eficaz, garantindo a qualidade dos
bens e servigos.

g) Transparéncia: Tornar os processos de aquisicdo acessiveis e compreensiveis a todos
os interessados, internos e externos, fomentando a confianca e a prestacdo de contas.

h) Sustentabilidade e Responsabilidade Social: Preferéncia por fornecedores que
demonstrem compromisso com praticas éticas, ambientais e sociais responsaveis.

i) Estimular a Concorréncia Justa: Proporcionar igualdade de condi¢des aos potenciais

fornecedores, evitando favoritismos e praticas discriminatdrias.

j) Minimizar Riscos: Reduzir a exposicao da Amizadaria Solidaria a riscos de fraude,
corrupgao, conflito de interesses e desvios éticos, fortalecendo a integridade da
organizagao.

k) Otimizar a Gestdo de Recursos: Contribuir para a gestdo eficiente dos recursos

financeiros, materiais e humanos da Associacao.

[) Protegao de Dados: Respeito a privacidade e a seguran¢a dos dados pessoais, em
conformidade com a LGPD.

m) Combate a Corrup¢ao: Repudio a qualquer pratica de fraude, corrupc¢ao ou conflito
de interesses.



3. GOVERNANCA E RESPONSABILIDADES

A responsabilidade pela gestdo e execucdo dos processos de compras da Amizadaria
Soliddria é compartilhada entre seus érgaos de governanca e colaboradores, conforme
suas atribuicdes:

3.1. Assembleia Geral: E 0 6rgdo maximo da Amizadaria Solidaria, responsavel por
aprovar as diretrizes gerais e politicas que impactam as opera¢des da organizacao,
incluindo as politicas de compras de maior relevancia.

3.2. Diretoria Executiva: Composta pela Presidente, Vice-Presidente, Diretor
Administrativo e Diretor Financeiro, a Diretoria Executiva é responsdvel por:

a) Aprovar este Regulamento de Compras e suas eventuais alteragGes.

b) Estabelecer e revisar as algadas de aprovacdo para diferentes valores de compras e
contratacgdes.

c) Supervisionar a execuc¢ado dos processos de compras, garantindo a conformidade com
este Regulamento e a legislacdo aplicavel.

d) Homologar os resultados dos processos de compra de maior vulto, conforme as
algadas definidas.

3.3. Presidente: E responsavel legal pela organizacdo e tem as seguintes atribuicdes
relacionadas as compras:

a) Autorizar as compras e contratacdes de maior valor, conforme as alcadas
estabelecidas pela Diretoria Executiva.

b) Assinar contratos, termos de parceria e outros instrumentos juridicos decorrentes
dos processos de compra.

c) Representar a Amizadaria Solidaria perante fornecedores e drgdos de controle.

3.4. Diretor Administrativo e Diretor Financeiro: S3o responsaveis pela gestdo
operacional dos processos de compras, incluindo:

a) Planejar e executar os processos de aquisicdo de bens e servicos.

b) Realizar pesquisas de mercado e cotacgodes.

c) Analisar propostas e instruir os processos de compra para aprovagao.



d) Gerenciar o cadastro de fornecedores e prestadores de servigos.

e) Assegurar a conformidade documental e orcamentaria de todas as compras.

f) Monitorar a execucdo dos contratos e a entrega dos bens e servicos.

3.5. Conselho Fiscal: O Conselho Fiscal tem a atribui¢ao de supervisionar a regularidade
financeira e contabil de todas as operagdes da Amizadaria Soliddria, incluindo as

compras, verificando a conformidade com este Regulamento, a legislacdo e as boas
praticas de gestao.

4. PROCESSO DE COMPRAS
O processo de compras da Amizadaria Solidaria serd estruturado nas seguintes etapas:
4.1. Planejamento da Compra:

a) Identificacdao da Necessidade: A drea demandante deve formalizar a necessidade de
aquisicdo de bens ou servicos, justificando sua relevancia para as atividades da
Amizadaria Solidaria.

b) Especificagdo: Detalhamento claro e preciso das caracteristicas do bem ou servico a
ser adquirido, incluindo quantidade, qualidade, prazos e condices.

c) Estimativa de Custo: Pesquisa preliminar para estimar o valor da compra,
considerando o orgamento disponivel e a viabilidade financeira.

4.2. Pesquisa de Mercado e Cotagao:

a) Sondagem de Pregos: Realizacdo de pesquisa de mercado para identificar potenciais
fornecedores e obter, no minimo, 3 (trés) propostas de precos e condices, sempre que
possivel e compativel com a natureza e o valor da compra.

b) Fontes de Pesquisa: A pesquisa podera ser feita por meio de consulta a fornecedores,
painéis de precos, portais de compras, contratos anteriores da Amizadaria ou de outras
entidades congéneres, publicacGes especializadas, entre outros.

c) Andlise de Propostas: Avaliagdo das propostas recebidas, considerando ndo apenas o
preco, mas também a qualidade, prazo de entrega, condicdes de pagamento,
experiéncia do fornecedor e conformidade com as especificacGes.



4.3. Métodos de Contratagao: A Amizadaria Solidaria adotard métodos de contratagao
gue garantam a competitividade, a economicidade e a transparéncia, conforme o valor
e a complexidade da aquisicdo, e em estrita observancia a Lei n® 13.019/2014.

a) Dispensa de Cotagdo: Para compras de baixo valor e/ou urgéncia comprovada,
conforme limites a serem definidos em politica interna da Diretoria Executiva. A
dispensa deve ser justificada e aprovada pela algada competente.

» Valor Reduzido: Para aquisicdes de pequeno valor, conforme limites
estabelecidos anualmente pela Amizadaria em consonancia com os limites de
dispensa de licitagdo previstos na legislagdo para o Poder Publico (por analogia e
como boa pratica).

* Fornecedor Exclusivo: Quando houver inviabilidade de competicdo, comprovada
por atestado de exclusividade ou por evidéncias de que apenas um fornecedor
pode atender a demanda.

= Urgéncia/Emergéncia: Situacdes que possam comprometer a continuidade das
atividades da Amizadaria ou a seguranca de pessoas e bens, desde que a
urgéncia seja devidamente caracterizada e ndo decorra de falta de
planejamento.

= Servigos Técnicos Especializados: Contratacdo de profissionais ou empresas de
notéria especializacdo para servicos técnicos singulares, que demandem

confianca e expertise especifica.

= Doagdes: Recebimento de bens ou servicos em doac¢do, desde que ndo haja
encargos para a Amizadaria ou que estes sejam compativeis com o beneficio.

= Qutras Hipoteses: Casos previstos na legislacdo aplicavel ou em regulamentos
especificos de financiadores, desde que devidamente justificados.

= Justificativa: A dispensa de cotagdo deve ser formalizada por meio de
justificativa detalhada, que demonstre a inviabilidade da competicdo ou a
excepcionalidade da situacdo, e aprovada pela Diretoria.

b) Cotacgao Simplificada: Para compras de valor intermedidrio, mediante solicitacdo de
propostas a um nimero minimo de fornecedores, com andlise comparativa.

4.4, Critérios de Sele¢dao e Julgamento: A selecdo do fornecedor serda baseada em
critérios objetivos, que podem incluir:



a) Pregco: Menor precgo, desde que atendidas as especificagdes.
b) Qualidade: Adequacdo do bem ou servico as necessidades e padrées exigidos.
c) Prazo de Entrega/Execugdo: Capacidade de cumprir os prazos estabelecidos.

d) Experiéncia e Capacidade Técnica: Comprovacdo de aptidao para o fornecimento ou

execugao.
e) Sustentabilidade e Responsabilidade Social: Preferéncia por fornecedores que

demonstrem:

= Praticas de gestdo ambiental (reducdo de residuos, uso eficiente de
recursos).

= Condicdes de trabalho justas e respeito aos direitos humanos.

= N3ao utilizagao de trabalho infantil ou andlogo a escravidao.

= Compromisso com a diversidade e inclusdo.

= Certificagdes ou selos de responsabilidade social e ambiental.

f) Conformidade Legal e Fiscal: Regularidade juridica, fiscal e trabalhista do fornecedor.
g) Compliance LGPD: Capacidade do fornecedor de garantir a protecdo de dados
pessoais, quando aplicavel.

4.5. Aprovacgao e Contratagao:

a) Aprovagao: Apds a andlise das propostas, o processo serd submetido a aprovacao da
algada competente, conforme as regras internas da Amizadaria Solidaria.

b) Homologagao: A Diretoria Executiva ou a Presidente homologara o resultado do

processo de compra.

c) Formalizagdo: A contratacdo serd formalizada por meio de pedido de compra,
contrato, termo de parceria ou outro instrumento juridico adequado, que deverda conter
as condicGes acordadas, prazos, valores e responsabilidades.

4.6. Gestao e Fiscalizacao do Contrato:

A Amizadaria designara um gestor para cada contrato, que serd responsavel por:

= Acompanhar a execugdo do contrato, verificando o cumprimento das obrigacdes
pelas partes.

= Atestar o recebimento dos bens ou a prestacao dos servigos.



= Registrar eventuais ocorréncias e solicitar providéncias.
= Manter a documentacdo atualizada.

= Em caso de parcerias com o Poder Publico, o gestor (ja previsto no Plano de
Trabalho) devera observar as exigéncias de fiscalizagdo e monitoramento
previstas na Lei n2 13.019/2014 e no respectivo Termo de Parceria.

4.7. Pagamento:

O pagamento aos fornecedores e prestadores de servico sera realizado somente apds a
comprovacao da entrega do bem ou da execuc¢ao do servigo, mediante apresentagao de
nota fiscal ou documento equivalente, e apds a atestagdo do gestor do contrato. Todos
os pagamentos devem ser devidamente registrados e comprovados.

5. TRANSPARENCIA, INTEGRIDADE E CONFORMIDADE
5.1. Transparéncia:

A Amizadaria Solidaria mantera a publicidade de seus atos de compras, em
conformidade com a Lei n2 13.019/2014 e as exigéncias dos Termos de Parceria. As
informacdes sobre os processos de compra, resultados e contratos, serdo
disponibilizadas em seu site institucional, ou em local de facil acesso, quando aplicavel.

5.2. Integridade e Combate a Corrupgao:

a) Conflito de Interesses: E vedada a participacdo em processos de compra de pessoas
fisicas ou juridicas que possuam vinculo de parentesco (até o terceiro grau), afinidade
ou subordinacdo com membros da Diretoria Executiva, Conselho Fiscal ou
colaboradores da Amizadaria Solidaria envolvidos no processo de decisao.

b) Vedagdo de Vantagens Indevidas: E proibido oferecer ou receber qualquer tipo de
vantagem indevida, presente ou beneficio que possa influenciar o processo de compra
ou caracterizar ato de corrup¢do, em conformidade com a Lei n? 12.846/2013.

5.3. Conformidade com a Lei n2 13.019/2014: Todos os processos de compra realizados
com recursos provenientes de Termos de Parceria ou outros instrumentos congéneres
deverdo seguir rigorosamente as exigéncias da Lei n? 13.019/2014 e do Decreto n2
8.726/2016, incluindo os requisitos de pesquisa de precos, justificativa de escolha do
fornecedor, publicidade e prestacao de contas.
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5.4. Registro e Documentagao: Todos os documentos relativos aos processos de compra
(solicitacOes, cotac¢des, propostas, andlises, aprovacdes, contratos, notas fiscais,
comprovantes de pagamento) serdo devidamente arquivados, de forma fisica ou digital,
por um periodo minimo de 10 (dez) anos, ou conforme exigéncia legal especifica, para
fins de auditoria e presta¢do de contas, e LGPD.

6. COMPLIANCE LGPD

A Amizadaria Solidaria, em conformidade com a Lei n? 13.709/2018 (LGPD),
compromete-se a proteger os dados pessoais de fornecedores, prestadores de servicos
e seus representantes e manter um DPO a disposicdo para auxiliar em todo processo.
Abaixo os pressupostos.

a) Coleta e Tratamento: A coleta e o tratamento de dados pessoais serdo realizados
apenas para finalidades legitimas e especificas relacionadas ao processo de compra e
gestdo contratual, com base legal adequada (execugdo de contrato, cumprimento de
obrigacao legal, legitimo interesse).

b) Seguran¢a da Informagdo: Serdo adotadas medidas de seguranga técnicas e
administrativas para proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, perda,
alteracdo ou divulgacao indevida.

c) Compartilhamento: O compartilhamento de dados pessoais com terceiros (ex: érgaos
publicos, contabilidade) ocorrerd apenas quando estritamente necessario e em
conformidade com a LGPD, e anonimizado sempre que possivel.

d) Direitos dos Titulares: Serdo garantidos os direitos dos titulares dos dados, como
acesso, correcao, eliminagao e portabilidade, conforme previsto na LGPD.

e) Clausulas Contratuais: Os contratos com fornecedores e prestadores de servigos
deverdo conter cldusulas que estabelecam as responsabilidades de cada parte em
relacdo a protecdo de dados pessoais.

7. SANGCOES E RECURSOS

7.1. Sangoes a Fornecedores: O fornecedor ou prestador de servico que descumprir as
condicGes estabelecidas neste Regulamento, nas propostas, nos contratos ou na
legislacao aplicavel, podera ser sujeito as seguintes san¢des, conforme a gravidade da
infracdo:

a) Adverténcia.
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b) Multa (prevista em contrato).

c) Suspensdo tempordria de participacdo em processos de compra da Amizadaria
Solidaria.

7.2. Recursos Administrativos: E assegurado aos fornecedores e prestadores de servicos
o direito de interpor recurso administrativo contra decisdes que os prejudiquem, nos
prazos e formas estabelecidos nos instrumentos convocatérios ou na legislacdo
aplicavel.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da
Amizadaria Solidaria, observando os principios gerais do direito, a legislacdo aplicavel e

os valores da organizagao.

8.2. Este Regulamento podera ser revisado e atualizado periodicamente pela Diretoria
Executiva, sempre que necessario, para adequacao a legislacdao, as melhores praticas de
gestdo e as necessidades da Amizadaria Solidaria.

8.3. Este Regulamento de Compras entra em vigor na data de sua aprovagao pela
Diretoria Executiva da Associacdo Amizadaria Solidaria.

Sorocaba, 10 de margo de 2025.

Elaborado por:

Dra. Luciane Bombach
OAB/SP 387.052

Bombach Advocacia

Fernanda Fernandes Gongalves
PresidenteAssociacdao Amizadaria Solidaria
CNPJ: 40.091.244/0001-41
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